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WYDZIAL NAUK O EDUKACJI

Znajduje sie ona po lewej stronie aplikacji.

7 ; Jest widoczna od razu lub ukryta pod 3
kropkami.

10:00
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Tworzenie konsultacji - Microsoft Teams

Tworzymy nowe spotkanie, naciskamy
przycisk po prawej na gorze aplikacji.

o4 Rozpocznij spotkanie teraz -+ Nowe spotkanie

=] Tydzien roboczy Vv

29 30

czwartek pigtek
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Tworzenie konsultacji - Microsoft Teams

Uzupetniamy dane.

Nowe spotkanie Szczegétowe informacje  Asystent planowania

Strefa czasowa: (UTC+01:00) Sarajewo, Skopje, Warszawa, Zagrzeb

%
Y Konsultacje - dr Jan Nowak w

iU czestnikow:nie/dodajemykInie]lmaltakiejjpotrzeby + Opcjonalni
22.10.2020 o 15:309v 22.10.2020 15:000 v 30min @  Calydzen

) Nie powtarza sie mmm[}mﬁw
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Tworzenie konsultacji - Microsoft Teams
Ustawiamy powtarzanie spotkan - Niestandardowe.

Nowe spotkanie Szczegotowe informacje  Asystent planowania

Strefa czasowa: (UTC+01:00) Sarajewo, Skopje, Warszawa, Zagrzeb

Va Konsultacje - dr Jan Nowak

& Dodaj uczestnikow wymaganych
22.10.2020 15:30 v
o -
=) Nie powtarza sie
W kazdy dzier tygodnia (pn—pt)
) Codziennie
Co tydzien
- Co miesiac A Akapit
Co rok m nowym spotkaniu

Niestandard"pwe
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22.10.2020

16:00
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+ Opcjonalni

30min @ Caty dzien
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Tworzenie konsultacji - Microsoft Teams
Ustalamy powtarzanie spotkan co tydzien.

Cykl niestandardowy

Poczatek  22.10.2020

Powtarzaj co 1 w v o
Dzien
Tydzien {n

Odbywa si awszy od 22.10.2020.
Miesigc

Koniec

Rok
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Tworzenie konsultacji - Microsoft Teams

Ustalamy do kiedy majg powtarzac sie spotkania, np. koniec semestru.

Cykl niestandardowy NaStQpnie
Poczatek  22.10.2020 Za piSUjemy Zmia ny.
Powtarzaj co 1 Tydzien v
P w S c p s n

Koniec  28.02.2021 Usun

Luty 2021 { > Kk poczawszy od

o s o (3

12 13 14

15 16 17 21

22 23 24
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Tworzenie konsultacji - Microsoft Teams
Zapisujemy serie naszych spotkan.

Zambknij

Nowe spotkanie szczegétowe informacje  Asystent planowania m

Strefa czasowa: (UTC+01:00) Sarajewo, Skopje, Warszawa, Zagrzeb

V4 Konsultacje - dr Jan Nowak

= Dodaj uczestnikéw wymaganych + Opcjonalni
22.10.2020 1530 22.10.2020 1600 v 30min @  Calydzien
o

Odbywa sie w okreslone dni tygodnia (czwartek) poczawszy od 22.10.2020 do 28.02.2021.
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Tworzenie konsultacji - Microsoft Teams
Stworzymy teraz link do konsultacji.

Wyszukujemy dowolne wydarzenie konsultacji w naszym kalendarzu,
klikamy na wydarzenie, nastepnie Edytuj, nastepnie Edytuj serie.

Moj kalendarz %

Konsultacje - dr Jan Nowak

05.11.2020 15:30 - 16:00 o
| Konsultacje - dr Jan Nowak
Edytuj v e
Edytuj wystapienie \

Edytuj serie e
A @

Q
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Tworzenie konsultacji - Microsoft Teams

Do listy uczestnikow dodajemy swéj prywatny adres mailowy
(adres uwb.edu.pl w tym wypadku nie zadziata), na ktory zostanie
wystany link do spotkania.

Zatwierdzamy klawiszem ENTER.

Naciskamy Wyslij aktualizacje.

Konsultacje - dr Jan Nowak Czat Pliki Szczegdtowe informacje  Asystent planowania  Notatki ze spotkania  Tablica Wyslij aktualizacie Zamknij
3

Sledzenie

X Anuluj spotkanie Strefa czasowa: (UTC+01:00) Sarajewo, Skopje, Warszawa, Zagrzeb Opcje spotkania

& Konsultacje - dr Jan Nowak gkt Krynicki Tomasz

Organizator

O-l- . . - . . .
= prywatnyadresmallowy@gma\I.com‘ + Opgjonalni kT Krynicki Tomasz
o \ Nieznany
\ /
& Zapros uzytkownika prywatnyadresmailowy@gmail.com e 16:00 v 30min @ Caty dzien
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Tworzenie konsultacji - Microsoft Teams

Na nasz adres mailowy przestane zostato zaproszenie
do spotkania z linkiem.

Dolacz do spotkania w aplikacji Microsoft Teams

Ctwdrz link w nowej karcie
Ctwdrz link w nowym oknie

Ctwdrz link w oknie incognito
Lo Wyelij link na swoje urzadzenia k

Fapisz link jako...
Kopiuj adres IinkLL}

Link ten mozemy udostepnic¢ Studentom przez USOSmail lub
dodac do opisu swojego profilu na USOSweb
(USOSweb - Dla wszystkich - M@j profil)
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Tworzenie konsultacji - Microsoft Teams

Dodatkowo - podczas edycji serii spotkan mozemy edytowac
dodatkowe ustawienia spotkania.

Konsultacje - dr Jan Nowak Czat Pliki  Szczegélowe informacje  Asystent planowania  Notatki ze spotkania  Tablica m Zamknij
X Anuluj spotkanie Strefa czasowa: (UTC+01:00) Sarajewo, Skopje, Warszawa, Zagrzeb > | Opcje spotkania Sledzenie
) b
& Konsultagje - dr Jan Nowak

gt Krynicki Tomasz
Organizator
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Tworzenie konsultacji - Microsoft Teams

Konsultacje - dr Jan Nowak Ustawienie WYJthOWO
Odbywa sie w dniach: czw. od 15:30 do 28 lutego przyd atne d Otyczy

& Krynicki Tomasz poczeka|ni

Opcje spotkania

Jesli chcemy prowadzic
konsultacje

Kto moze ominac poczekalnie? Osoby w mojej organizacji s . .
indywidualne - wigczmy

Zawsze zehzwalaj osobom dzwonigcym na pomijanie Wszyscy pocze ka I n Ie d |a
poczekalni Osoby w mojej organizacji i zaufane . .

organizacje WSZ)/StkICh, Wyblerzmy
Informuj, gdy osoby dzwoniace dolaczaja lub opuszczaja . . .

Osoby w mojej organizacji W|QC OpCJQ Tyl ko Ja
Kto moze prezentowaé? Tylko ja Ly m Oge po m | n aé
Zezwalaj uczestnikom na wylaczanie wyciszania Tak () po cze ka I n |e

Mozemy wpuszczad
osoby na spotkanie
pojedynczo
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