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Wydział Nauk o Edukacji 
Uniwersytetu w Białymstoku

Tworzenie spotkania w Kalendarzu dla konkretnego zespołu

Przechodzimy do zakładki Kalendarz.

Znajduje się ona po lewej stronie aplikacji.

Jest widoczna od razu lub ukryta pod 3 
kropkami.
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Naciskamy w dowolnym 
miejscu, aby stworzyć 
spotkanie
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Uzupełniamy nazwę spotkania (1), ustawiamy datę spotkania (2 i 3), 
wybieramy zespół i kanał Ogólny, dla którego organizujemy zajęcia (4), 
zapisujemy spotkanie (5)

Uwaga! Jeśli nie widzisz 
zespołu na liście, przejdź do 
zakładki Zespoły i aktywuj ten 
zespół
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Uczestnicy zespołu mogą 
dołączyć do spotkania 
przez zakładkę Zespoły
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Aby skopiować link do 
spotkania, naciśnij na 
spotkanie lewym 
przyciskiem myszy (1), 
następnie ikonę skopiuj
(2) – link zostanie 
skopiowany do schowka. 
Można go przekazać 
uczestnikom spotkania 
np. przy pomocy 
USOSMail.


